ACUERDQ No. 015-2025
( 11 de noviembre de 2025 )

Por medic del cual se aprvebs el manual de contratacion de la INSTITUCION
EDUCATIVA JOSE ANTONIO GALAN de Barrancabermeja”

El Consejo Directive de la institucion Educativa José Antonio Galan, en uso de las
alnbuciones que le confiere la Ley 115 de 1984, la Ley 715 de 2001 y el Decreto 4751
de 2008, Decreto 1075 de 2015, Decreto 1082 de 2015, v

CONSIDERANDO:

Que es funcidn del Consejo Directivo tomar las decisiones gque afecten el

funcionamiento de la institucidn Educativa, excepto las que sean competencia de otra
autondad

Que la Ley 715 de 2001 en su articulo 13, inciso 1, establece que todos los actos ¥
contratos que tengan por objeto bienes y obligaciones que hayan de registrarse en la
contabilidad de los Fondos de Servicios Educativos se hardn respetando los principios de
rgualdad, moralidad, imparcialidad y publicidad y se hardn con el proposito fundamental
de proteger los derechos de los nifios y de los jovenes, y de conseguir eficacia v celeridad
en {a atencion del servicio educativo, y economia en el uso de los recursos publicos.

Que la Ley 715 de 2001 en su articulo 13, incise 2, compilads en & Decreto 1075 de 2015
Articulo 2.3.1.8.3.5 establece gque los actos y contratos celebrados en los Eondos de
Servicios Educatives de cuantia superior a 20 salarios minimos mensuales se regiran por
las raglas de la contratacién estatal, teniendo en cuenta su valor y naturaleza y las
circunstancias en las gue se celebren

Que |la Ley 715 de 2001 en su arficulo 13, inciso 4, establece que con estricta sujecion a
los principics y propositos enunciados en el primer incise del articulo 13 ¥ a los
reglamenios de esta Ley, el Consejo Directivo de cada establecimiento educativo podra
senalar. con base en la experiencia y en el andlisis concreto de las necesidades dal
establecimiento, los tramites, garantias v constancias que deben cumplirse para que el
rector o director celebre cualquier acto o contrato que cree, extinga o modifigue
obligaciones que deban registrarse en el Fondo. y cuya cuantia sea inferior a veints (20}
salarios minimos mensuales. El Consejo pueds exigir ademas, que ciertos actos o
contratas requieran una autorizacion suya especifica

Lue el articulo 5 del Decreto 4781 de 2008, en sus numerales 5),6) y 7) (modificado por el

Decreto 1075 de 2015 articulo 2.3.1.6.3.5) establece como funcidn del Consejo Diractive,
laz siguientes

1. Determinar los actos y contratos que requigran su autorizacién expresa:




2 Reglamentar mediante acuerdo los procedimientas, formalidades y garantias
para loda contratacion que no supere los veinte (20) salarios minimos lagales
mensuales vigentes

3. Aprobar la contratacion de los servicios que reguiere el establecimiento educativo
¥ que facilten su funcionamienta de conformidad con |a ley.

Cue el Articulo 2.3.1.6.3 4 del Decreto 1075 de 2015 y el Decreto 4751 de 2008, articulo
E°, numeral 4), establece dentro de las responsabilidades de los Rectares y Directores
Rurales lo siguiente: Celabrar los contratos, suseribir los actos administrativos y ordenar
los gastos con cargo a los recursos del Fondo de Servicios Educatives. de acuerds con el
flujo de caja v el plan operative de |a respectiva vigencia fiscal, previa disponibilidad
presupuestal y de tesoreria;

tlue el articulo 17 del Decreto 4791 de 2008 (Articulo 2.3.1.8.3.5 decreto 1075 de 2015),
establece que la celebracién de contratos a que haya lugar con recursos dal Fonda de
Servicios Educativos, debe realizarse con estricta sujecién a lo dispuesto en el estatuto
contractual de la administracion publica, cuando supere la cuantia de veinte (20} salarios
minimes legales mensuales vigentes,

Que el Estatuto Contractual de la Administracidn Piblica, se encuentra conformado por
la Ley 80 de 1893 la Ley 1150 de 2007, Decreto 1082 de 2015 ¥ demas normas que lo
adicionen o sustituyan y sus decretos reglamentarios.

Que las Entidades Estatales de régimen especial estan facultadas para aplicar en su
actividad contractual unas reglas distintas, contenidas en Ia norma que crea al régimen
especial y en su manual de contratacion.

Que el Gobiemo Nacicnal a través del Decreto 4170 de 2011, gred la Agencia Nacional
de Contratacidn Plblica - Colombia Compra Eficiente - como ente rector de |a
contratacion publica para desamollar & impulsar politicas plblicas y herramientas
orientadas a asegurar gque el sistema de compras ¥ contratacion publica obtenga
resultados optimos en térmings de la valoracion del dinero plblico a través de un proceso
ransparanta

Que, dentro de este sistema, estan las Entidades Estatales, es decir los organismos o
dependencias del Estado a los que Ia ley otorga capacidad para contratar,

independientementa del régimen de contratacion que apliquen, concepto que incluye a las
Entidades Estatales de régimen especial

Que, por lo anlenormenta axpussio,
ACUERDA:

CAPITULOI




Disposiciones generales

Articulo 1. Ambito de Aplicacion. El presente reglamento se aplica a la contratacion que
realice los Fondos de Servicios Educativos que no supers 20 SMLMY

Articulo 2. Definicion de Contrato. Fara afectos de esta reglamanto se denomina contrato
todo acto juridice © acuerdo de voluntades gque celebren los Fondos de Servicios
Educativos, que sea generador de obligaciones, previstos en el Estatuio General de
Conftratacién Pdblica, en la legislacién civil ¥y comercial perinente 0 gue se derive del
ejercicio de la autonomia de la voluntad. Los contratos que celebren los Fondos de Servicios
Educativos son intuilo personae y 8N CONSECUBNCia, una vez celebrados no podran cederse
sin previa autenzacidén escrita del ractor de la Institucton,

Articulo 3. Fines de la Contratacion y del ejercicio administrativo del Fondo de
Servicios Educativos: Al celebrar y gjecutar los contratos. asi mismo al administrar &l
Fondo de Servicios educativos, la institucidn buscara el cumplimiento de log fines

estatales a su cargo, es decir, |la continuidad v |a eficiencia en la prestacion del servicio
publico educativo

Articulo 4. Principios. Todos los responsables de la Contratacion a cargo del Fondo de
Servicios Educativos, desarroliaran los procedimientos contractuales e interpretaran y
aplicaran las reglas de este manual de acuerdo a los principios establecidos en la Ley 715
de 2001, los principios de la funcion administrativa consagrados an & aniculo 208 de ta
Coenstitucion Politica, los principios consagrados en el Estatuto General de Contratacion
FPublica v los principios generales def derecho

En maleria contractual sancionatona se observaran los principios de legalidad de las faltas
y las sanciones, de presuncion de inocencia v de nos bis in dem.

Articulo §. Capacidad para contratar. Es responszabilidad del rector de acuerde con el
Articulo B del decreto 4721 de 2008, (Decreto 1075 de 2015 anticule 2.3 1.6.3.4) celebrar
los contratos, suscribir los actos administratives y ordenar los gasios con cargo a los
recursos del Fondo de Servicios Educativos, de acuerdo con el flujo de caja vy el plan
operativo de la respectiva vigencia fiscal, previa disponibilidad presupuestal y de tesoreria,
Les Fondos de Servicios Educativos carecen de personeria juridica.

Articulo 6. Autorizacidn para Contratar. El rector podra celebrar los contratos, segin las
autonzaciones que realice cada Consajo Directive

Articulo 7. En relacion con el Fondo de Servicios Educativos el Consejo Direclivo es
respansable de:

I Determinar  los  actos  administrativos o contratos gue requieran  su
autorizacion expresa.




Il Reglamentar mediante acuerdo los procedimientos, formalidades y garantias
para loda la contratacion que sea inferior a veinte (20) salarios minimos legales
mensuales vigentes

. Aprobar la contratacién de los servicios que reguiera el establecimiento
educativo y que faciliten su normal funcionamiento de conformidad con |a ley.

Articulo 8. En relacion con la contratacién a través del Fondo de Servicios Educativos,
el Rector o Director Rural cumple la siguiente funcién:
| Celebrar los contratos, suscribir los actes administrativos ¥ ordenar los gastos con
cargo a los recursos del Fondo de Servicios Educativos, de acuerdo con el fiujo de
caja y el plan operativo de la respectiva vigencia fizscal, previa disponibilidad
presupuestal y de tesoreria,

Articulo 9. Veeduria, La Comunidad Educativa en general tiene una funclidn de veeduria
relacionada con los recursos publicos manejados per los establecimientos a ravés de los
Fondos de Servicios Educativos con el fin de apaoyar el uso eficiente y la lransparencia en
su aplicacién, Asi, mismo el rector celebrara una sudiancia, previa invitacidn de |a
comunidad educaliva, para rendir un informe sobre su gestién contractual.

Articulo 10. Seguimiento a la Ejecucién de los Recursos, La Secretaria de Educacidn,
asume ia responsabilidad de la Asesoria, el seguimiento a la administracion del recurso
y &l control interno, y cuenta con el apoye de la Secretaria de Hacienda y la Oficina de
Control Interna y otras dependencias que correspendan.

En consecuencia, le corresponde el control en |a administracién y ejecucidn de los
recursos por parte de los responsables del manejo de los Fondos de Servicios Educativos;
solicitando informes presupuestales y contables con la pericdicidad que se defina, para
que s& pueda retroalimentar el quehacer diario de los establecimientos ¥ redefinir
politicas de asignacién y uso de recursos: @ iquaimente le corresponde &l deber de
capacitar, brindar asesoria y apoyo contractual & sus directives docentes

En case de evidenciar anomalias o manejo irreguiar de recursos, debe iniciar las acciones
disciplinanas, penales o fiscales pertinentes y de ser requerido ejercer la accion de
repeticion de confarmidad con la Ley,

Articulo 11. Deber de Aplicacién uniforme de normas ¥ Jurisprudencia. Las personas
responsables de aplicar los procesos contraciuales regulados en este reglamento aplicaran
fas disposiciones constitucionales, legales y reglamentarias de manera uniforme a
situaciones gue tengan los mismos supuestos facticos ¥ juridicas.

Articulo 12. Marco Normativo, E manegs pre-contractual, contractual y post-confractual
se cedira al siguiente marco normative:
I Constitucion Politica de 1991, articulos 83, 84, 88, 88 80,150,
209, ¥ 333 entre otros
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Ley 80 de 1983, por la cual se expide el Estatute General de Contratacién de la
Administracidan Publica.

Ley 1150 de 2007, por medic de la cual se introducen medidas para la
eficiencia y |a transparencia en la Ley B0 de 1883 y se dictan otras dispasiciones
generales sobre la contratacion con recursos plublicos

Ley 190 de 1895, por la cual se dictan normas tendientes a preservar la meralidad
en la Administracion pdblica y se fijan disposicionas con el fin de emadicar la
comupcion adminisirativa.

Ley 715 de 2001, capitule Il artlcules 11, 12, 13y 14

Decreto 47581 de 2008 por el cual se reglamentan parcialmente los articulos 11, 12,
13y 14 de la Ley 715 de 2007 en relacién con el Fondo de Servicios Educativos
de los establecimientos educativos estatales.

Ley 1474 de 2011 por la cual se dictan normas onentadas a fortalecer los
macanismos de prevencion, investigacion y sancion de actos de corrupcion v la
efectividad del control de 1a gestién plablica — articulo 94

Decreto Ley 018 de 2012, por el cual se dictan normas para suprimir o
reformar regulaciones, procedimientos y tramites innecesarios existentes en la
administracion publica

Decrete 1082 de 2015, "Por medio del cual se expide el decrelo Unico reglamentario
el sector administrativo de planeacidn nacional™

Decreto 4170 de 2071 "Por el cual se crea la Agencia Nacional de Contratacién
Publica —Colombia Compra Eficlente—, se determinan sus objetivos ¥ estructura
La Ley 986 de 2005 prohibe la contratacién directa durante los cuatro meses
anteriores a la eleccidn presidencial, hasta |a realizacion de la segunda vuelta si
fuere el caso (articulo 33) Asimismo, prohibe a los gerentes y directores de
entidades descentralizadas del nivel terriforal, dentro de los cuatro meses
anteriores a cualguier eleccion, celebrar convenios intaeradministrativos para la
ejecucion de recursos plblices (arliculo 38)

La Ley 1712 de 2014 —Ley de transparencia y dal Derecho de Acceso a la
Informacion Publica obliga a las Entidades Estatales a publicar todos los datos de

adjudicacion y ejecucidn de contratos, indistintamente si ejecutan o no recursos
publicos (articulos 11)

Paragrafo. En los vacios encontrados en el presente reglamento se acudira a las normas

que regulan el Estatuto General de Contratacion Plublica y los manuales expedidos por
Colombia Compra Eficiente.

Articulo 13. Procesos de contratacion superior a 20 SMLMV Para los procesos
contractuales de cuantia superior a 20 salarios minimos mensuales, de conformidad con
la Ley 715 de 2001, articule 13, incise 2 y el Decrete 4791 de 2008, articulo 17, Decreto
10735 ce 2015 articulo 2.3 1.8.3 17 aplicardn el Estatuic General de Contratacidn de |3
Administracion Publica y demas normas gue integran 2! marco juridice de la contratacian
publica en Colambia y normas que lo medifiquen o adicicnen




Articulo 14. De las inhabilidades e incompatibilidades. No podran celebrar contratos
con |a entidad las personas naturales yio juridicas sefialadas en la Constitucidn Politica,
articulos B, 9 y 10 de la Ley B0 de 18593, normas reglamentarias. ademas da las
Inhabilidades e Incompatibilidades contempladas en las leyes 190 de 1995 y 1852 de
2018 y las demas normas que regulen fa materia de inhabilidades e incompatibitidades

Capitule ||
PLANEACION CONTRACTUAL

Articulo 15. Plan Anual de Adquisiciones. Las Entidades Estatales deben slaborar un
Plan Anual de Adquisicicnes, el cual debe contener la lista de bienes, obras y servicios que
pretenden adguirir durante el afio. En el Plan Anual de Adguisiciones, la Entidad Estatal
debe sefialar la necesidad y cuando conoce el bien, obra o servicio gque satisface esa nece-
sidad debe identificario utilizando el Clasificador de Bienes y Servicios, & indicar el valor
estimade del contrate, el tipo de recursos con ©argo a los cuales la Entidad Estatal pagara
&l bien, abra o servicio, la modalidad de seleccion del contratista, y la fecha aproximada en
la cual la Entidad Estatal iniciara al Process de Contratacion. Colombia Compra Eficiente

establecera los ineamientos y el formato que debe ser utilizada para elaberar el Plan Anual
de Adquisiciones

Articulo 16, No obligatoriedad de adquirir los bienes, obras y servicios contenidos en
&l Plan Anual de Adquisiciones. El Plan Anual de Adguisiciones no obliga a las Entidades
Estatales a efectuar los procesos de adquisicion gue en &l se enumeran.

Articulo 17. Publicacion del Plan Anual de Adquisiciones. La Entidad Estatal debe
publicar 2u Plan Anual de Adquisiciones ¥ las actualizaciones del mismo en su pagina web,

en la forma que para el efecto disponga Colombia Compra Eficients, igualmente en la
plataforma de secop |l

Articulo 18. Actualizacién del Plan Anual de Adquisiciones. La Entidad Estatal debe
actualizar el Plan Anual de Adquisiciones por ke menos una vez durante su vigencia, en la
farma y la oportunidad que para el efecto disponga Colombia Compra Eficlente.

La Entidad Estatal debe actualizar el Plan Anual de Adquisiciones cuando: (i) haya ajustes
&n ios cronogramas de adquisicion, valores modalidad de seleccion, origen de los recursos;
(i} para incluir nuevas obras, bienes ylo servicios; (iil) excluir cbras, bienes yio servicios: o
{v} modificar el presupuesto anual de adauisiciones,

Articulo 19 Elaboracion. Las personas encargadas en la Institucion Educativa de la
proyeccitn y elaboracion del Plan Anual de Adguisiciones son el Rector vy &l{a) pagador
(a) con apoye del almacenista ¥ Semas personal que se requiera.




Articulo 20. Utilizacion de recursos (articulo 11 decreto 4791 de 2008 y 2.3.1.63.11
Decreto 1075 de 2015). Los recurses del fondo solo podran utilizarse en los sigulentes
conceptos, sempre gue guarden estricta relacion eon el P.E |
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Dolaciones pedagdgicas (mobiliarios. textos libros, mateniales didacticos,
audiovisuales, licancias de productos informaticos v adquisicién de derechos de
propiedad intelectual, con sujecidn al plan de compras aprobado por el Consajo
directivo

Mantenimiento, conservacion, reparacion, mejoramiento v adecuacidn de los
bienes muebles e inmusbles del establecimiento educativo

Adquisicion de bienes de consumo duradero que deban inventariarse y esten
destinados a la produccion de ofros bienes y servicios, como muebiss,
herramientas y enseres, equipo de oficina, de labranza, cafeteria, mecanico y
automoteor. (de acuerdo con el Plan de compras.)

Adquisicion de bienes de consumo final gue no son objeto de devolucién comao
papel y Ulles de escritono, elementos de aseo, cafeteria, medicina, gas, carbon o
cualguier otro material o combustible para fa 1E (de acuerdo con al plan de
compras).

Arrendamiento de bienes muebles e inmuebles necesarios para el funcionamientao
e la | E {de acuerdo con el plan de compras)

Adguisicion de impreses y publicaciones,

Pago de servicios piblicos domiciliarios, telefonia movil e internet, &n las
condiciones fijadas por la entidad territorial.

Pago de primas por sequros para amparar bienes de la institucidn. cuando no
estén amparados por |la entidad tarritarial

Primas por expedicion de polzas de manejo obligatorias.

Gastos de viaje de educandos. transporte, hospedaje, cuando sean aprobados
por el Consejoe Directiva,

Se podran pagar gastos de docente acompanante, siampre y cuando la comisidn
otorgada por |a entidad territorial no haya generadeo 2l page de vidticos.

Costos destinados al sostenimiento de semovientes y proyectos pedagdgicos
productivos.

Contratacion de servicios técnicos y profesionales prestados para una gestion
especifica y temporal. en desarrollo de actividades diferentes a las educativas
cuando no sean atendidas por personal de planta. Deben ser autorizados por el
consejo directiva y se rigen por normas de la contratacién estatal

Realizacion de actividades pedagogicas, cientificas, deportivas y culturales para
los educandos, en las cuantias autorizadas por el consejo Directivo,

Inscripcidén y participacion de los educandos en competencias deportivas,
culturales, pedagogicas y cientificas de arden local regional, naconal,
internacional, previa aulorizacion del Consejo Directivo

Acciones de mejoramiento de la gestion escolar, enmarcadas en |os proyectos y
planes de mejoramiento institucional,




Articulo 21. Prohibiciones: El Consajo Directive y el Fector les estd prohibido en materia
de contratacian
I Celebrar contratos de trabajo ni establecerse obligaciones propias de las
relaciones laborales, tales como subordinacidn, cumplimiento de jornada labaral
o pago de salarios:

1 Crorgar donaciones y subsidios con cargo a los recursos dal fondo de servicios
educativos.

. Reconocer viaticos y gastos de viaje, pasajes, desplazamiento y demads,
independiente de la denominacion que se le dé, excepto los de estudiantes a
eventos que hayan sido aprobados por el Consejo Directivo, o en aguellos casos
permitidos por la Ley

n. Contratar servicios de aseo yo vigilancia.

Articule 22. Contratacion de asesoria Juridica v contable (Decreto 2.3.1.6.3.16
Decreto 1075 de 2015. Tenlendo en cuenta que en la Institucidn Educativa no cuenta
con personal profesional calificado que orente y apoye los diferentes procesos
contraciuales en sus diferentes &reas. para el caso de la modalidad de selaccidn
minima cuantia, seleccion abreviada (menor cuantia y subasta inversa), contratacion
directa y/o licitacion publica la Institucion Educativa podra contratar un profesional con
experiencia en el area gue se requiera gue brinde apoyo en el disefio y elaboracion de
los diferentes documentos y acompafe el procesa en sus diferentes etapas..

A su vez de conformidad con lo sefialado en el arficulo 16 del Decreto 4791 de 2008, Los
fondos de servicios educativos estatales deben llevar contabilidad de acuerdo con las
normas vigentes expedidas por el Contador General de la Nacian, por lo que la entidad
pedra contretar un profesional con experiencia en el area para que brinde apoyo en la
materia.

Capitulo I
PROCEDIMIENTO DE SELECCION

Articulo 23. Estudios previos para la contratacién. La Entidad Estatal debe elaborar

uncs estudios previos gue deben contener lo siguiente:

1. Descnpcion clara sobre la necesidad gue se requiers satisfacer,

2. Sefalamiento del objetc a contratar con sus respectivas caracteristicas

técnicas, &l objeto debera ser identificado, de conformidad con o establecido en

el plan anual de adquisiciones y con Colombia Compra Eficiente

Las condiciones técnicas exigidas

4, El plazo de ejecucion del contrate y el tipe de contrato que realizard con su
respectiva forma de pago

5. El valor estimado del contrato, su justificacion y el certificado de disponibilidad
presupuestal gue respalda la confratacion

B, Los requisitos minimos habilitantes

L




= @@

Faclores de seleccidn

GGarantias exigibles al contratista, segin &l caso.
Sefialamiento de existencia de Acuerdo comercial vigente
Riesgos de [a contratacion.

Articulo 24. Procedimiento para la contratacion cuye valor no exceda 20 SMLMV Las

siguientes reglas son aplicables a la contratacién cuyo valor no excede 20 SMLMY,
independiantemente de su objato:

ITEM . ETAPA RESPONSABLE
Verificar la inclusion del objeto a contratar en el Plan Anual
1 Alm
de Adquisiciones, PER
2 Estudio de mercade (cotizaciones) Almacenista
3 Expedician Certificado disponibilidad presupuestal. Pagador
4 Elaboracidn y firma de estudios previos. Pagador y Rector
Elaboracidn de la convocatoria plblica y publicacian en
] pagina web o cartelera institucional por el término de dos | Pagador y Rector
(2) dias habiles :
6 Acta entrega propuesta Almacenista
; 7 } Acta cierre de propuestas R Almacenista
' Pagador y
8 Informe de Evaluacion al cierre de las ofertas. :
) Almacenista
8 Resclucion de adjudicacidn del contrato Pagador y Rector
10 Proyectar y 5I_Ja+:ril;u'r &l contrato Pagador y Rector
11 | Designar Supervisidn. Pagador y Rector
A - = A 2 -
12 prﬂbﬂﬂlﬂﬂ.dﬂ garantias, en los casos en gue la entidad e
| las haga exigibles
i3 Expedicion de Regisiro presupuestal. Pagador
14 Elaboracion Acta de inicio Pagador y Rector
15 _ Entrada de almacén en caso de compras y/o suministros. Almacenista
| .. | Elaboracién actas parciales, de recibo a salisfaccior |
15 parciales, de reciboc a =atisfaccion yio Pagedory i |
I

Paragrafo 1: Se requerira para el pago de los contratos de servicios. mantenimientos y

obra cavil, inferme de actividades detallado por parte de los contratistas

Paragrafo 2: Las instituciones gue ejecutan recursos de Ios Fondos de Servicios
Educatives de gue trata la Ley 715 de 2001, deben publicar en el SECOP su actividad




contractual en la modalidad de réegimen especial y conforme a los siguientes documentos
del proceso

EGIMEN ESPECIAL

b I-. e -_-I T ;J':a 3
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PRECONTRACTUAL | DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL
PRECONTRACTUAL | ESTUDIO PREVIO
PRECONTRACTUAL | AVISO CONVOCATORIA
 PRECONTRACTUAL |INFORME DE EVALUACION Y LA OFERTA SELEGCIONADA
| CONTRACTUAL CONTRATO
| CONTRACTUAL REGISTRO PRESUFPLUESTAL
| CONTRACTUAL POLIZAS (si aplica)
| CONTRACTUAL ACTA INICID
[CONTRACTUAL | DESIGNACION DE SUPERVISION
[ CONTRACTUAL INFORME DE EJECUCION CONTRATISTA {servicios,
mantenimientos y obra civil)
CONTRACTUAL INFORME DE SUPERVISION
CONTRACTUAL | ACTAS PARCIALES =
[CONTRACTUAL | COMPROBANTE DE EGRESO.
| CONTRACTUAL CESIONES, ADICION, MODIFICACION ¥ SUSPENSION

' POSCONTRAGTUAL | ACTA DE TERMINACION Y/0 ACTA DE LIQUIDACION

Articulo 25. Criterio evaluacion y desempate. E| Unico factor de seleccion e= el menor
precic. Si esta ne cumple con ias condiciones de la invitacién, la Entidad Estatal debe
verificar el cumplimento de los requisitos de la invitacion de la oferta con el sagundo menaor
precio. La institucion educativa debe aceptar ia oferta de menor precio, siempre gue cumpla
con las condiciones establecidas en la invitacién a participar en procesos de cuantia que

no exceden de veinte (20) SMLMV. En caso de empate. la Entidad Estatal aceptara la oferta
que haya sido presentada primero en el tiempo

La institucion podrd adjudicar el contrato cuanda solo se haya presentado una oferia y ésta
cumpla con los requisitos habilitantes exigidos, siempre que la oferta satisfaga los
requerimientos contenidos en el estudio previo y se sjuste al presupuesto designado por la
institucién para dicha adquisician.

Articulo 26. La Entidad Estatal debe sefialar en la invitacidn a participar #n procesos la
informacion a la que se refieren los numerales 2, 3 Y4 del articulo 23, y Ia forma como el
interesado debe acreditar su capacidad juridica v la experiencia minima. si sa exige esta
ultima, y el cumplimiento de las condiciones técnicas exigidas. La invitacidn se publicara en
la pagina web de la entidad o en la cartelera institucional dejando constancia de fijacién y
des fijacion, por un término no inferior a dos (2) dias habiles. Si los interesados formulan
observaciones o comentarias a la invitacién, estos serdn contestados por la Entidad Estatal
antes del vencimiento del plazo para presentar ofertas




Articulo 27. Requisitos habilitantes. Los requisitos exigidos para contratar con |a

Institucion educativa, se establece de la siguients manera

27.1 Son requisitos generales para |a contratacién de personal naturales:

==
CUMPLE
Ho REQUISITOS HABILITANTES
PHK OBSERVACIONES
1 Folocopia de 1 Cadula de cudedania X Cigrente parsona natural
La pessong natural debe ternar
. esigblecimiane de comercig, y
2 ¥
[ ool o ? tabard prasentar s cerificade de
|__ ) ragiElng medscantd de persana ratural
[ 3 Rt % Art. 20 Decreto 2788 de 2004
i Debe preserlar acradtackin de aglar
" Acteditacion da afillacidn al Sistema de Sogurdad Socisl % | afiladn y viganls en o sistema ce
(Sahud ¥ pensian} | seguridad social & la preseriacitn de la
1 . cfarls
. Vernficar gn la pagina de irernes de la |
Carirhi i
! =] cack de Anbacedenies Fecaes (Contrakarial X L ek 6 e e
| |
: Verficar en inbamal en 13 paging de la
oha Ay |
| B Canilicada niacadanies Daciplnancs {Procuraduria) b | i e e T PO b
¥ Certificaco de o ¥ | ‘;::;::r en inlemet @n la pagina de la |
i Catifiagie te st o ; % ;v;:.w & intemet en la pagina de 1 |
| Coamanis de e i e i Cas e ¥ Lﬂm en intemat on la paging de la |
16 Canficaso o Deusargs Simenianios X Wesificar an inlemal |
11| Libreta miltar mayores de 18 a 60 ahos ® AM 111 Decreta 2153 de 1585
| Mo pagrin celebrar coniratas con la
anikled |88 persanas naturales wia
juridices sefaladas en la Constucicn
Poiitica, articulas 8, 9y 10 de I Ley &
1z Declaracitn  de  susancia  de  inhabididades s ¥ de 1883, normas  reglamantanas,
nicompatiilidades BOEMAs die las Inhaklidadas -]
mncompatibilidsdes corternpladas an lae
beyes 180 de 1995 y 1552 de 2018 y las
demas noras que mgulen la matans
L _ de inhabilidades 8 incompatiildades
13 Fropussia ecandmica k3

Aneco foemsals

27.2 Son requisitos generales para la contratacion de personal juridicas:

Ho | REQUISITOS HABILITANTES CUMPLE
Pd OBIERYACIDNES
1 Fotooopu de Is Cedula de cudadania ¥ CHarednls parsona naturgl
La persona najural debe {ener
Camara de comercio ¥ eslgblecimiento  de  comercia; y

cabara presantar & cerlificado de

regeing mevcankd de persana natural

RUT

Art. 30 Docredo 3788 de 2004




4 Acredilacian de los Papos al Sstema te Segundad Sogig!

Debe prasenlar coadificads de estar 2
par ¥ Salva por concento e sequridad
Socal SUSCTHG por el represeranta legal
a redigar fiscal (art 50 b=y 749 de 200

L Cenificads é= Antecedanies Fiscalpg {Contraloria)

Verdicar an I8 pagina de internat de Ia
contralaria, de 1 persons juridica v el
represaniante lxgal

i Cartifcsdo de Argacsdenbas Discplnarios (Procuradura)

-

Verficar en internet en la pégina ce 13
procuraguria, de la parsona jurldics y el
representanie bagal

¥ Cerlificak de antecedentes judiciakes

Werilicar an intemel en |3 pagina de I3
palicia.

i Cemficado oo medidas corectivas

Varficar en infemed en @ peging o2 la
palicia.

| a Gorlificado dn anlecadenios de defios sgwuahs

Veuficar e intamet an 18 pigina oo ka
poicia

Canificade de Deudores AlimeEntanias

".-'-unnr.m- &n remai

| "1
|_11 Libreta miitar para represarcaraes logaies ermre ios 10
| afvas hiasta 50 afios

Art 111 Decreto 2150 de 1985

Daclaracin  de  ausencis  de inhabildaces &
incompahbdidades

| leyes 190 de 1903 v 1952 de 2018 v las

Ma podran calebrar corfralos con fa
ENiilad [as parsanas  naturakes g |
purlgicas sefialadas en la Conshitucin
Poiitica, anliculas 8, 9 y 10 de ' Loy 80
de 1993 pormas  reglamentanas,
sdemasda  las (nhabilidadas =
Incomaativlbdades sanbampledas en las

demds foarmas qus regulen B ralesia
de nhabilkdades o ncompalibildaces

,_
&

Fropussta aconémica

Anexo formalo

Articulo 28. Descuentos a Practicar:

ESTAMPILLA PROHOSPITALES

2%
| ESTAMPILLA PROUIS 2%
EETAI'I.-'IPILL&S FRODESARROLLO (Suspendida por 8 momenta) 2%
10%: (sobre
ORDENAMNZA 012 DE 2005 {Gobernacitn de Saer) estampiltas
departamantales)
DESCUENTOS INDUSTRIA ¥ COMERCIO DE ACUERDO A LA DE”“';:;’E’:J:
ACTIVIDAD ECONOMICA scontmica
DESCUENTO DE FONMUR 0.5%
DESCUENTO PROANCIANG 2%
RETENCION EN LA FUENTE A QUE HAYA LUGAR
Retencidn en Compras 3% A25%
Retencidn en Servicios, segin el caso 4 % 0 8%
Retencidn en Honararios DEEREEE ;g:g
| RETENCION DE Iva 15%

Capitulo IV




Forma y Tipologia Contractual

Articulo 29. A titulo enunciativo se definiran algunos contrates a continuacion:

Contrato de prestacién de servicios: Son los gue celebren las Insttuciones
Educativas para desarrollar actividades relacionadas con la administracion y
funcionamiento de la institucidn. Loz contratos de Prestacion de sarvicios
profesicnales y de apoyo a la gestidn, sélo podrén celebrarse con personas
naturales ¢ juridicas cuando dichas activdades no pueden realizarse con personal
de planta o requieran conccimienics especializados.

Contrato de suministro: 5Su contenide se encuentra en el anticulo 968 del Codigo
de Comercio como aguel “Contrato por el cual una parte se obliga, a cambia de una
contraprestacion. a cumplir a favor de ofra. en forma independiente, prestaciones
periodicas o continuadas de cosas o servicios” Este contrato es de ejecucion
sucesiva y los pagos coinciden con la demanda que de la entrega de los bienes o
servicios haga el consumidor

Contrato de compraventa Es un contralo en virtud del cual una de las partes se
obliga a dar una cosa y la otra a pagarla en dinero. Aguella se dice vender Y esia
comprar. El dinero que el comprador da per la cosa vendida, se llama precio; estos
contratos son de ejecucion instantanea. Este contrato es el que tiene mayor
importancia entre los de su clase, porque se irata del contrato tipo traslative de
dominio

Contrato interadministrativo. Las entidades sefialadas en &l articulo 2° de la Lay
B0 de 1993, celebrarén directamente confratos entre elias, siempre que las
obligaciones del mismo tengan relacidn directa con e objeto de la entidad
gjecutora. Cuando fuere del caso y de conformidad con lo dispuesto par las normas
organicas de presupuesto, seran objeto del correspondiente registro presupuestal.
Contrato de Arrendamiento. El Codigo Civil define el arrendamiento come “un
contrate en que las dos partes se obligan reciprocamente, la una a conceder al
goce de una cosa, o a ejecutar una obra o prestar un servicio v la ctra a pagar por
este goce, cbra o servicio un precio determinado

Contratos Innominados: Son aguelios para los que la Ley no tiene previste un
nombre especifico, debido a gque sus caracteristicas no se encuentran

expresamente regulados por efla Puede ser un hibrido entre varios contratos o
incluso una completaments nuavo

Capitulo V
NIVELES DE RESPONSABILIDAD

Articulo 30. Vigilancia y control.  La vigilancia en e! cumplimiento del contrato estarg en
cabeza del Rector. El funcionario administrativo responsable de los aspeclos contables es
la tescrera, prepara los documentos relacionados con la contratacion, wverfica el
cumplimients de requisitos y organiza las cuentas para pagos.




Articulo 31, Responderan penal, fiscal y/o disciplinanamente, los ardenadores del gasto ¥
demas intervinientes en los procezos contractuales, que tramiten actos administrativos,
caniratos u obligaciones que afecten el presupuesto de gastos, cuando aquellos ne rednan
los requisitos legaies o se Configuren comao hechos cumplidos.

Igual responsabilidad que la anterior puede predicarse de |a inobsarvancia de los principios
de la contratacion estatal, entre otros, el de iz ‘transparencia, economia, publicidad, ¥
responsabilidad, de conformidad con los postulados de la funcisn administrativa.” Lo
anterior, Independientemente de que dichos princip:os sean recogides o no en los
Reglamentos que dicten los Consejas Directivos, puesto gque su quebrantamientc es
inexcusable conforme con la normativa vigente.

* De la entidad estatal: Respondera por las actuaciones. abstenciones, hechos y
omisiones antijuridicos que le sean mputables ¥ Que causen perjuicios 8 sus
contratistas y a terceros,

= De los Servidores pablicos: El servidar publico responderd disciplinania, fiscal,
civil y penalmente por sus acciones y emisiones en la actuacion contractusl en los
términos de la Constitucién v de |a ley

* De los Contratistas: Los cortratistas responderan civil y penalmenta por sus
BCciones y omisiones en la astuacion eontractual en los térmings de la ley,

Capitulo Vi
Procedimiento sanclionatorio contractual

Las Entidades Estatales de regimen especial actUan en desarrollo de sy actividad
contractual en igualdad de condiciones con los particulares, sin embargo, la Entidad
educativa las incluye en sus contratos en la forma en que lo haria una Entidad Estatal que
esta sometida a la Ley 80 de 1993, Que maneja recursos publicos.

Articulo 32. Multas. Las multas cormesponden a penas aplicables frente a retardo en las
obligaciones de las panes ¥ no constituyen clavsulas excepcionales. no obstante, en el
contrato podran pactarse el cobro de multas en caso de mara o hasta por la suma del 1%
del valor total del contrato.

Articulo 33. Penal Pecunlaria, Es caso de ncumplimiente de las obligacicnes tota lo
parcial y como pena con independencia de los PENUICIOS gue se causen en razén de la
inobservancia. En los contratos que la Institucion Educativa, pactaré una pena pecuniana

equivalente al diez (10%) por ciento del valor del cantrato, en ¢aso de declaratoria
de incumphmiento

En todo caso, para la imposicion de multas, sanciones y geciaratorias de incumplimiento,
'a Institucién Educativa observard el procedimianto establecido en & articulo 85 de la Ley




1474 oe 20011 y normas complementarias con el fin de respetar el debido proceso al
afectado.

Paragrafo 1: Obligacién de reportar sanciones, multas, inhabilidades e
incompatibilidades. La Institucion educativa debe realizar el respective reporte a las
camaras de comercio de las multas o incumplimientos impuestos a los contratistas, sin
impartar el hecho de gque no se solicite el RUP en los Procesos de Contratacion inferiores
a 20 SMLMY

Capitulo Vil
DE LOS PROCEDIMIENTOS CONTRACTUALES.

Articulo 34. Procedimiento para evidenciar el Cumplimiento de los Contratos.

* Informe de actividades, entrada de almacén en caso de suministros ¥ Compras, actas
parciales, acta de recibo a satisfaccion de los bienes, obras y/o senvicios o acta final.

» Sustentar las modificaciones contractuales, i es necesario.

« Solicitar la suspensidn del contrato, i es necesario

Articulo 35. Suspensidn del Contrato. Cuando se presenten causas de fuerza mayar o
caso fortuite debidaments comprobados, la institucion, v el contratista suseribiran un Acta
de Suspension del contrato, en la cual expresaran con clandad ¥ precisidn las causas o
motives de tal decision, el avance del confrato, el estado de la obra, bien o servicio
contratados y el tiempo de suspension.

Una vez superadas las causzales o motives de suspensién, las partes suscribiran el acta
de reinicio

En ningun caso el plazo de suspensidn podra ser superior a freinta {30) dias. Superado este
plazo. las panes procederan a su inmediata liquidacian

Articulo 36. De la Terminacion Anticipada de Comun Acuerdo ¥y su Tramite La
terminacion anticipada procedera si se da el mutus acuerdo entre las partes, de lo cual sa

dejara constancia escrita, se liquidara el contrate y ademas se dejard constancia de Paz y
Salvo entre las paries.

CAPITULD vIlI
DE LOS PROCEDIMIENTOS POSTCONTRACTUALES,
Articulo 37. Etapa Post- contractual. Se inicia una vez se haya terminado el contrato v
se procedera a la liquidacion o se solucionen diferencias que no se hayan podido subsanar

entre las partes y se evalie finalmenta al cumplimiento

Articulo 38. Liquidacion de los Contratos. Los coniratos se lquidaran de mutuo acuerdo
dentra del término de cuatro {4} meses




En aguellos casos en los que el contratista no se presente a la liquidacian, previa
natficacidn o convocatoria que le haga la entidad, © las partes no lleguen a un acuerda
sobre su contenida, la entidad tendra facultad de terminar en forma unilateral dentre de los
Q08 Mases siguienies

La liquidacion no es obligatoria en los contratos de prestacion de servicios profesionales o
de apoyo a la gestién. De conformidad con o establecide en gl Decreto 012 de 2012.

Articulo 39. De los Procedimientos Post- contractuales. Son procedimientos Post-
contractuales los siguientes:

» Evaluacion de la ejecucitn del cantrat

* Solucidn de Diferencias gue hayan podide acontecer entre |as panes, a través de la
cenciliacian, amigable composicién ¥ finalmerte el arbitramento.

* Hacer efectivas las garantias si es necesario

* Adelantar las acciones judiciales cuande no sea posible llegara un acuerdo y se
demuestre el incumplimiente o dafio patrimenial a |3 antidad.

Capitulo I1X
Garantias

Articulo 40. No Obligatoriedad de garantias. Las garantias no serdn obligatorias en los
siguienies tipos de contratos:

Empréstito,

Interadministrativos

Contratos de seguro

Contrates cuyo valor sea inferior al 10% de la menar cuantia

Las drdenes de compra derivadas de los acuerdos marco de precios, a menos de
que estos dispongan lo contrario

En la adquisicién en grandes superficies

g. En la contratacion directa, sefalando que |a justificacion para su exigibilidad debe
eslar contenida en los estudios ¥ documentos previos

Banow

—_

Paragrafo 1: Si la Entidad Estatal decide axigir garantias en los procesos hasta 20
SMLMV. debe ser una consecuencia dal Riesgo del Proceso de Caontratacion ¥ del
sector economice al cual pertenecen los posibles oferentes. La justificacién para su
exigibilidad debe estar contenida en los estudios ¥ documentos previos.

CAPITULD X

SUPERVISION




Articulo 41. Supervision La supervision de un contralo estatal consiste en "el seguimiento
i2cnico, administrative, financiero, contable y juridico que, sobre el cumplimiento del objato
de! contralo, es ejercido por la misma entidad estatal cuando no se requieren conocimientas
especializados’. El supervisor de los contratos siempre debe ser un funcionario de la
Institucion Educativa, La comunicacion de la designacion de un funcionario come supervisor
siempre debe ser escrita, entendiéndose también como tal la que s& hace a través de comeo
electronico y debe reposar en el expediente del contrato por lo que siempre debe enviarse
copia de fa misma a la dependencia encargada de conservar los expedientes.

Articulo 42. Funcién general Los supervisores tienen la funcidn general de gjercer el
contred y vigilancia sobre la gjecucion contractual de los contratos vigilados, dirigida a
verificar el cumplimiento de las condicienes pactadas en los mismos y como consecuencia
de elic estan facultados para solicitar informes, aclaraciones y explicaciones sobre el
desarrolio de la ejecucion contractual, imparir instrucciones al confratista y hacer

recomendaciones encaminadas a lograr [a correcta ejecucion del objeto contratade, Dentro
de sus funciones se encuentran

« Apoyar el logro de los objetivos contraciuales

» Velar por el cumplimiento del contrato en términos de plazos, calidades, cantidades
y adecuada gjecucion de los recursos del contrato

« Mantenar en contacto a las partes del contrato

= Ewvitar la generacion de controversias y propender por su rapida solucidn,

+ Solictar informes, llevar a cabo reuniones, integrar comités v desarrollar atras
herrarmientas encaminadas a verificar la adecuada ejecucion del contrato.

+ Llevar a cabo las labores de monitoreo y control de riesgos que se le asignen, en
coordinacion con el area responsable de cada riesgo incluide en el mapa
correspondiente, asi coma fa identficacion y tratamiento de los nesgos que puedan
surgir durante las diversas etapas del contrato.

* Aprobar ¢ rechazar por escrito, de forma oportuna y motivada la entrega de los
bienes o servicios, cuando éstos no se ajustan a ke requerido en el contrala,
especificaciones técricas. condiciones vl calidades acordadas.

= Suscribir las actas que se generen durante la ejecucién del contrato para dejar
documentadas diversas situaciones y entre las que se encueniran. actas de actas
parciales de avance, aclas parciales de recibo y actas de recibo final

+ Informar a la Entidad Estatal de hechos o circunstancias que puedan constituir actos
9 corrupcion tipificados como conductas punibles, o que pongan en nesgo el
cumplimenta del contrato; asi cemo entregar los soportes necesarios para que |a
Entidad Estatal desarrolle las actividades comrespondientes.

» [Informar a la Entidad Estatal cuande se presente incumplimiento contractual: asi

coma entregar los soporles necesarios para que |la Entidad Estatal desarmolle las
actividades correspondientes

Vigilancia administrativa




Velar porgue exista un expediente del contrato que aste completo, actualizado v qua
cumpla las normas en matena de archivo.

Coordinar las instancias internas de la Enlidad Estatal relacionadas con la
celebracion. ejecucion y liquidacién del contrate. Por ajemplo: (celebracién) pdlizas,
impuestos, y documentas para la celebracidn del contrato, etc.

Entregar los informes que estén previstos ¥ los gue soliciten los organismos de
control

Garantizar la publicacion de los documentos dal contrato, de acuerdo con la ley
verificar el cumplimiento de las obligaciones del contratista en materia de seguridad
social, salud ocupacional, planes de contingencia, normas ambientales, etc. De
acuerdo con la naturaleza del contrato.

Vigilancia técnica

Verificar y aprobar la existencia de las condiciones técricas para iniciar la ejecucién
del confrato (por ejemplo. plancs, disedos, licencias. autorizaciones, estudios,
calculos, especificaciones, elc.)

Verficar gue el contratista suministre ¥ mantenga el persanal o equipe ofrecido. con
las condiclones e idoneidad paciadas inicialmente y exigir su reemplazo en
condiciones eguivalentes cuande fuers NEcasario.

Estudiar v decidir los requerimientos de cardcter técnico que no impliguen
maodificaciones o sobrecostos al contrate. Justificar ¥ solicitar a la Entidad Estatal
las modificaciones o ajustes que requiera el contrato.

Sclicitar que la Entidad Estatal haga efectivas las garantias del contrato cuando
haya lugar a ello, y suministrarle la Justificacion y documentacidn correspondientes,

Vigilancia financiera y contable

L

Revisar los documentos necesarios para efecluar los pagos al contrato. incluyendo
el recibo a satisfaccion de los bienes o servicios objeto del mismao.

Documentar los pagos v ajustes que se hagan al conirato y controlar ef balance
presupuestal del contrato para efecto de pagos v de liquidacidn del mismo.
Verificar la antrega de los anticipos pactados al contratista, v la adecuada
amertizacion del mismo, en los términos de |a ey v del contrato,

Verificar que las actividades adicicnales que impliguen aumento dal valor o
modificacion del objete del contrato cusnten con autorizacion y se encuentren
|ustificados téenica, presupuastal v juridicamente,

Verificar el cumplimiento de las obligaciones del contratista en matena de saquridad
social, salud ocupacional, planes de contingencia, normas ambientalas, etc. De
acuerdo con la naturaleza del contrato

CAPITULD Xl




CAJA MENOR

Articulo 43. Anualmente se aprusba la caja menor del colegio José Antonio Galdn para

cada vigencia fiscal, cuyo responsable del manejo de la caja menor sera guien se encuentre
ocupando &l cargo de la pagaduria de la Entidad

El monto total de la caja menor serd de dos (2) salarios minimos legales mensuales
vigentes, de acuerdo al acuerdo al aumento decretado por el gobierno Nacional afio a afio,
cuya destinacion especifica de estos recursos gue |a integran sera para Gastos Generales
aque tengan el caracter de urgentes & imprescindibles de |a vigencia correspondienta. los
cuales e detallaran posteriormente,

Articulo 44, El manejo de estos recursos se hara exclusivamente en diners en efectivo sin
la utilizacion de cuentas de ahomos o corrlentes, para tal efecto el funcionario encargado
contara con una cajilla de seguridad que estard a su cargo y por la cual respondera ante
COLEGIO JOSE ANTONIC GALAN.

Articulo 45. Con los fondos de la caja menor no se podrd hacer las siguientes
Erogaciones

g} Compra de elementos devalutivos

b) Compra de adornos para las oficinas

cy Gastos a titulo personal de los funcionarios

d) Reparaciones de vehiculos

g] (Gasolina y lubricantes

fi  Avance de viaticos

gl Servicios plblicos

h) Cambio de chegues a funcionarios o particulares.

Articulo 46. Las apropiaciones presupuestales que se afectaran con las erogaciones que
s& realicen por la Caja Mencor de |la entidad, seran las siguiantes.

a} Materiales y Suminisiros

b} Mantemimiento.

¢) Impresos y Publicaciones.

dl Comunicaciones y transporte
B8] Seguros

fi Realizacion & inscripcidn y participacion en competencias deportivas, clentificas y
culturales.

Articulo 47. Con los fondos de caja menor se podrén hacer los siguientes gastos:

a. Gastos menores y urgentes que requiera el servicio hasta por el 20% sobre el salario
minimo mensual vigente

b. Gastos de refrigerio por necesidad del servicio




(Gastos por realizacidn e inscripcidn de actividades culturales cientificas y deportivas
Gastos de mensajeria

Gastos de transporte urbano para tramites administrativos.

Gastos de polizas de manejo en los cascs que & requiera par no poderse adelantar
al proceso contractual.

CAPITULO XNl

OTROS ASPECTOS DEL PROCESO DE GESTION CONTRACTUAL A TEMER EN
CUENTA PARA PAGOS MENORES

Los procesos y pagos de este capilulo se realizaran mediante acto administrative por parte
del ordenador del gasto y se acompafiaran del certificade de disponibilidad presupuestal,
cartificade de dispenibilidad de Tesoreria y Registro presupuestal, junto a la golicitud de la
necesidad por parte del interesado ¢ suscnpeion del sarvicio o factura de cobro del servicio,
praviamente aprobado por &l Consejo Directivo

Se realizardn bajo esta moedalidad los siguientes:

ol

-

-

el

Pago de Servicios Publicos (no necesita de aclo administrative, solo la factura)

Pago de Servicios como teléfono, internat, lineas mdviles, hosting, pagina web ¥
plataforma académica.

Pago de Vidtices, Gastos de Viaje

Adicionalments Resolucién o carta de aprobacion de desplazamiento del Rector de |3
Institucian certificacion de asistencia. soportes de gastos pasajes lemestres, pasaies
adreos, efc

Pago Inscripciones en participacion de Competen Deportiv lturales
Cientificas

Pago Arrendamientos de Auditoncs

Otrgs pagos generados en salida a actos culturales

Como son page por conceptos de Servicio de prevencion, primeros auxilios y
digponibilidad de ambulancia en eventos culturales a fa Defensa civil. pagos a SAYCO
& ACINPRO en Actos Cutturales plbicos

Pago de Estarnpillas de legalizacion de Transferencias y Estampilias de Diplomas. se
contabiliza per el rubro de Impresos y Pubiicationes.

Pagao de Eucaristia

CAFITULOD Xl
DE LA PUBLICACION EN SECOP 2

Articulo 48. Obligatoriedad de la Publicacién de los procesos contractuales. La
institucion Educativa esta en la obligatoriedad de publicar la gestion contractual de los
contratos celebrados con recursos de los Fondos de Servicios Educatives de cuantia




inferior a 20 salarios minimos, en la plataforma del secop 2 en el modulo da Régimen
Especial (sin ofertas)

Articulo 49. Forma de publicar los procesos contractuales del Régimen Especial (sin
ofertas). Para dar publicidad a los Procesos de Contratacién en el médulo de Régimen
Especial (sin ofertas). se debe tener en cuenia, que solo sara con fines de publicidad, por
io tanto, no se debera dar clic en la opcidn de *FINALIZAR", Con el fin de que pueda seguir
publicando la gestion contractual del proceso

Articulo 50. Documentos que requieren publicidad. Para atender las disposiciones
gobre publicidad, la mstitucion educaliva debera alimentar el expediente del Proceso de
Contratacidn con los documentos gue se generen durante las fases del proceso, incluyendo
la ajecucion del contrato, como estan descritos en el articulo 24 paragrafo 2 del presente
marnual

Paragrafo. Para realizar la publicidad de los documentos de |a etapa pastcontractual, la
entidad reaiizara las modificaciones en la plataforma del secop y anexara los documentos
gue 5& vayan genarando an |a eyecucion del contrato.

Articulo 51. Documentos transaccionales. La Institucidn Educativa puede gestionar sus
procesos de contratacion a través del SECOP || de manera transaccional utilizando el total
de las funcionalidades de los modulos Contratacion Reégimen Especial v Contratacién
Régimen Especial (con oferas)

Los contratos de prestacion de servicios profesionales deberan realizarse de manera
transaccional, ulilizando el total de las funciones del madulo de confratacidn directa

CAPITULO XIV
DE LAS DISPOSICIONES FINALES

Articulo 52. Publicacién y Divulgacién. El presente Acuerdo se publicara en carteleras
de |a Institucidn Educativa, en la pagina WEB, y sera soclalizado con el personal que tenga
que Yer con U ejecucion,

Articuio 53, Aprobacion, Vigencia y Modificacion del Presente Acuerdo. El presente

acuerdo riga a partir de [a fecha de su aprobacién por parle del Consejo Directivo v deroga
las disposicionses que le sean confrarias.

Articulo 54. Acuerdos Comerciales. La institucién educativa no le es aplicable cobijar

por acuerdo comercial los procesas de contratacion de regimen especial inferiores a
20 salarios minimos legales mensuales vigentes,




Articulo 55. Incentivos. La institucién educativa no le es aplicable Incluir en sus
Proceses de Contratacion medidas para la promocién de bienes. servicios o mano de
obra nacional de que habla La Ley 816 de 2003 en los Procesos de Contratacian de
regimen especial inferiores a 20 salarios minimos legales mensuales vigentes.

Articulo 56 RUP  La institucidn educativa no exigira el Registro Unico de Propenente
teniendo en cuenta que su activided contractual se somete a las reglas del derecho privado

¥, por lo tanto, la verficacion de los requisitos habilitantes debera hacerla de conformidad
con lo establecido en el presenta manual de contratacian

Articulo 57. Forma de pago. Para los procasos de contratacion inferioras a 20 salarios
mimimos legales mensusles vigentes, la entidad Educativa realizara el pago una vez

gleculade las actividades o enlregados los bienes, razdn por la que no se autarizan
anticipos

Se firma por los miembros del Consejo Direstivo en Barrancabermeja a los, once (11) dias
del mes de noviembre de 2025,

CONSEJO DIRECTIVO

REPRESENTANTE NOMBRES Y APELLIDOS FIRMA

e, %
ANTONIO FRANCISCO GOMEZ (
Reclar MARTIMEZ ;

Docante Jornada

hMarana JADITHZA MENDOZA CONTRERAS
Docente Jornada | CLAUDIA ANGELINA BASTOS
Tarde OUINTERD

Consejo de Padres | TATIANA RODRIGUEZ

Representante de QUERIT ALEJANDRA CALDERON
los estudiantes AMAYA

Representante CRISTIAN LUQUERNA
egresado

Representanie JAVIER MAURICIO DEVERA BASTIDAS
Sector Productivo




